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INTRODUCCION

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos (POBALINES) establecen las reglas que permiten
distinguir las areas, asi como el nivel jerarquico de los servidores publicos que seran los
responsables de atender oportunamente los diversos actos relacionados con los procedimientos de

contratacién a que alude la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Setvicios del Sector Publico y su
respectivo Reglamento.

Los servidores publicos de la CONASAMI, en el ambito de sus respectivas competencias, lievaran a
cabo los procedimientos de contratacién de bienes y servicios, buscando en todo momento conseguir

las mejores condiciones para el Estado, conduciéndose con imparcialidad, equidad, eficiencia y
transparencia.
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GLOSARIO DE TERMINOS

GLOSARIO:
SHCP: La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

COMPRANET: El Sistema Electrénico de Informacién Piblica Gubemnamental sobre Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, integrado entre otra informacién, por los programas anuales en la
materia, de las Dependencias y Entidades; el registro tinico de proveedores; el padrén de testigos
sociales; el registro de proveedores sancionados; las convocatorias a la licitacidon y sus
modificaciones; las invitaciones a cuando menos tres personas; las actas de juntas de
aclaraciones, del acto de presentacion y apertura de proposiciones y de fallo; los testimonios de los
testigos sociales; los datos de los contratos y los convenios modificatorios; las adjudicaciones
directas; las resoluciones de la instancia de inconformidad que hayan causado estado, y las
notificaciones y avisos correspondientes.

CONASAMI o COMISION: Comisién Nacional de los Salarios Minimos.

ENTIDAD: Las mencionadas en la fraccion IV y V del articulo 1° de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

PROVEEDOR: La persona fisica 0 moral que celebre contratos de adquisiciones, arrendamientos
0 servicios;

LICITANTE: La persona fisica 0 moral que participe en cualquier procedimiento de licitacién publica

nacional, licitacién publica nacional consolidada o bien de invitacion a cuando menos tres
personas.

INVESTIGACION DE MERCADO: Ser la verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos o

contratacion de servicios con el fin de tener un precio estimado basado en las cotizaciones
presentadas por los proveedores.

PRECIO NO ACEPTABLE: El que derive de la investigacién de mercado y resulte superior al diez
por ciento ofertado, respecto del que se observa como mediana en la investigacion de mercado.

PRECIO CONVENIENTE: Es aquel que se determina a partir de obtener el promedio de los precios

preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas técnicamente en la licitacion, y a éste
se le reste el diez por ciento.

LEY DE ADQUISICIONES: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

POBALINES: Las Politicas, Bases y Lineamientos de la Ley de Adquisiciones en la CONASAMI.

BIENES MUEBLES: Los bienes muebles que define el Cédigo Civil Federal.
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CONVOCANTE: El area contratante o area responsable de la contratacion.

CONVOCATORIA: La convocatoria a la licitacion pablica y/o a la invitacion a cuando menos tres
personas.

LICITACION: El o los procedimientos de adquisicion de bienes y contratacion de servicios.
INVITACION: La invitacién a cuando menos tres personas.
MIPYMES: Las micro, pequefia y medianas empresas de nacionalidad mexicana.

PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION: Los de licitacién publica, invitacién a cuando menos
tres personas o adjudicacién directa.

GRUPO DE PARTIDAS: La reunién de partidas de bienes y servicios que por su naturaleza es

posible agrupar, siempre y cuando no se limite la libre participacion en términos de la Ley de
Adquisiciones y su Reglamento.

OSD: La o las ofertas subsecuentes de descuentos previstos en la fraccion VI del articulo 2 de la
Ley de Adquisiciones.

ADJUDICACION DIRECTA: Procedimiento de contratacién previsto por los Articulos 26 fraccion lil,
40, 41 Fracciones I, VII, VIII, IX, X, XI, XII XIV, XV XVI, XVII, XIX y 42 de la Ley de Adquisiciones,
asi como el 12, 30 y 71 del Reglamento, que pueda resultar de una excepcién de Licitacion
Publica, de una adjudicacién por monto menor o como resultado de dos procedimientos de
licitacion publica o invitacién a cuando menos tres personas, declaradas desiertas.

AREA REQUIRENTE: La que en la CONASAMI solicite o requiera formalmente la adquisicién, o
arrendamiento de bienes o la prestacion de servidores, o bien aquélla que los utilizara.

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS: Se refiere a las

operaciones que comprende el Articulo 3° de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

COMITE: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comision Nacional de los
Salarios Minimos.

OIC: El Organo Interno de Control en la Comisién Nacional de los Salarios Minimos.
CA: Coordinacion Administrativa de la Comisién Nacional de los Salarios _<___.:§om.

SRFM: Subdireccion de Recursos Financieros y Materiales de la Comisién Nacional de los Salarios
Minimos.

DRMSG: El Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Comisién Nacional
de los Salarios Minimos.
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DJ: Departamento Juridico y Secretaria Auxiliar del Consejo de la CONASAML.

REGLAMENTO: El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

AREAS ADMINISTRATIVAS: Cualquiera de las éreas que forman parte de la Comisién Nacional de
los Salarios Minimos.

LICITACION PUBLICA: Procedimiento de contratacién a que se refieren los Articulos 26 fraccion |,
26 Bis, 28 al 39 de la Ley; 31, 34 y del 35 al 59 de su Reglamento.

LICITACION PUBLICA CONSOLIDADA: Procedimiento de contratacién a que se refiere al articulo
25 de la Ley de Adquisiciones, asi como el articulo 13 de su Reglamento; el numeral 18 de los
Lineamientos especificos para la aplicacion y seguimiento de las medidas de austeridad y
disciplina del gasto de la Administracion Publica Federal del 29 de diciembre de 20086.

LICITACION PUBLICA INTERNACIONAL: Procedimiento de contratacién a que se refiere el
Articulo 28 fraccion Il de la Ley de Adquisiciones.

PEDIDO O CONTRATO: Acto juridico bilateral que se constituye por el acuerdo de voluntades de
dos 0 més personas para crear o trasmitir derechos y obligaciones, a través del cual se formalizan
las adquisiciones, arrendamientos 6 servicios.

SFP: La Secretaria de la Funcién Piblica.

SE: La Secretaria de Economia.

SEMARNAT: Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
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AMBITO DE APLICACION

Los presentes Lineamientos se emiten en cumplimiento de lo establecido en el articulo 12 de la, Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y son de aplicacién en materia de
adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios, asimismo son de observancia obligatoria para
las &reas administrativas de la Comisién Nacional de los Salarios Minimos, las que en su caracter de areas
requirentes o contratantes intervengan en los procesos de adquisicién sobre lo que versa la Ley que en la
materia, que en el penditimo parrafo de su Articulo 12 establece que “Los Titulares de las Dependencias y
los Organos de Gobiemo de las entidades emitiran, bajo su responsabilidad y de conformidad con este
mismo ordenamiento y los lineamientos generales que al efecto emita la Secretaria de la Funcién Publica,
las Politicas, Bases y Lineamientos para las materias a los que se refiere este Articulo”.
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DESCRIPCION DE LAS POLITICAS

El presente instrumento establece las obligaciones y responsabilidades especificas de las &reas
administrativas que intervienen en la planeacion, programacion y ejecucién de los procedimientos de
adquisiciones, arrendamientos, servicios y sus contratos respectivos, para facilitar la gestién de dichas
adquisiciones que permitan ejercer el presupuesto de los recursos asignados a esta Entidad, de manera
planeada y en forma ordenada, con el fin de obtener para la Administracién Publica Federal las mejores

condiciones en cuanto a precio, calidad, oportunidad y financiamiento y cumplir con las metas establecidas
por la CONASAMI.
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ESTABLECIMIENTO DE LAS BASES Y LINEAMIENTOS

A) Obligaciones y Responsabilidades Especificas:

Tomando en cuenta las disposiciones legales que regulan las adquisiciones, arrendamientos y contratacion
de servicios, de una manera simplificada, con mayor eficiencia y transparencia de las adquisiciones,
arrendamientos o la contratacion de servicios, los responsables seran como se describe a continuacion:

1)

3)

4)

En cumplimiento con lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico en el pendltimo parrafo de su Articulo 12, sera el Presidente de la Comisién

Nacional de los Salarios Minimos quien autorice las Politicas, Bases y Lineamientos de la
CONASAMI.

Es responsabilidad del Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales la
elaboracién y, en su caso, la modificacién del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, y una vez autorizado dicho programa o sus modificaciones los cargard en la parte
correspondiente del Portal de CompraNet, asi como en el de la pagina Web de la Comisién.

Es responsabilidad del Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales el
someter a consideracidon del Comité el Programa Anual de Adquisiciones, el cual, una vez
dictaminado, sera responsabilidad del Director Administrativo obtener la autorizacién definitiva.

El personal de mando de la CONASAMI es el autorizado para solicitar y firmar requisiciones, asi
como requerir algun bien o servicio especial, para este (ltimo caso, las solicitudes deberan ser
mediante memorandum, anexando las caracteristicas técnicas del bien o servicio y el estudio de
mercado correspondiente dado el caso.

El Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales o, tratdndose de bienes o
servicios especializados, el area requirente, seran los responsables de llevar a cabo el estudio de
mercado de los bienes o servicios a contratar.

Con la finalidad de aprovechar de manera éptima el volumen de operaciones que realiza la
CONASAMI, el Director Administrativo y el Subdirector de Recursos Financieros y Materiales, en
apego a las disposiciones de ahorro en la Administracion Pdblica Federal, determinaran los bienes
y servicios de uso generalizado que se podran adquirir, arrendar o contratar en forma consolidada,
a través de las Normas que para dicho efecto se emitan en términos de la administracion de los
recursos materiales. ,

El Director Administrativo, el Subdirector de Recursos Financieros y Materiales y el area requirente
determinaran cuales contratos seran abiertos, dependiendo de la adquisicién de bienes o servicios
y sera responsabilidad del &rea requirente verificar el cumplimiento del contrato o pedido.
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10)

11)

12)

13)

La conduccion de los actos relativos a los procedimientos de licitacion o de invitacién a cuando
menos tres personas que celebre la CONASAMI estaré a cargo del Director Administrativo y, en
ausencia de éste, del Subdirector de Recursos Financieros y Materiales; la elaboracién de las
diferentes actas del procedimiento estardn a cargo del Jefe del Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales, asi como de recabar la firma de los asistentes y, de su
notificacion. El servidor publico que presida el procedimiento de adquisicién tendra la facultad de
solicitar la cancelacion de partidas o procedimientos de contratacion; el area requirente, llevard a
cabo la evaluacion técnica y el Jefe del DRMSG realizard la evaluacién adminisirativa vy
economica. El Director Administrativo o el Subdirector de Recursos Financieros y Materiales
podran emitir los fallos correspondientes, basandose para ello en el andlisis de las ofertas que
realicen las Areas requirentes o el DRMSG.

El Director Administrativo, el Subdirector de Recursos Financieros y Materiales y las areas
requirentes seran los responsables de determinar aquellos contratos que sean plurianuales, de
conformidad con el presupuesto autorizado por la SHCP; el Oficio de suficiencia presupuestaria
debera contar con la autorizacién del Presidente de la CONASAMI.

El Jefe del DRMSG vy el 4rea requirente, en el ambito de sus respectivos encargos, seran los
responsables de todas las adquisiciones y arrendamientos de bienes y la prestacion de servicios,
mismos que deberan realizarse de acuerdo con las disposiciones legales y administrativas
aplicables vigentes, emitidas en dichas materias. Las adquisiciones, arrendamientos y servicios
que requiera la CONASAMI se llevaran a cabo observando los criterios de economia, eficiencia,
eficacia, imparcialidad, honradez y transparencia, bajo criterios de austeridad, que deberan
programarse oportunamente para atender los requerimientos en los tiempos necesarios y evitar
que se fraccionen. .

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios por norma general se contratardn mediante el
procedimiento de licitacion publica, salvo que a juicio del Director Administrativo y bajo su
responsabilidad, sea conveniente formalizar dichas operaciones a través de los supuestos de
excepcion a la licitacion publica, sujetdndose a lo sefialado en la Ley, y observando los
Lineamientos establecidos al respecto.

La suma de las operaciones que se realicen con fundamento en el Articulo 42 de la Ley no podra
exceder del 30 % (treinta por ciento) del presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Un porcentaje superior debera ser autorizado por el Presidente de la CONASAMI, para cada
ejercicio fiscal.

La CONASAM|, a través del Titular del DRMSG, adquirira Gnicamente papel para impresion y
fotocopiado, el cual debera contener en su composicion material reciclado, fibras naturales no
derivadas de la madera o materias primas provenientes de bosques y plantaciones que se
manejen de manera sustentable, de conformidad con la normatividad aplicable, salvo que por la
naturaleza de los documentos a emitir, por consideraciones técnicas o de disponibilidad en el
mercado, se deba utilizar papel con otras caracteristicas y que se adapte a un programa tendiente
a reducir el consumo de papel en todas sus areas administrativas.
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14) Para iniciar cualquier procedimiento de contratacion de bienes o servicios se requerira

invariablemente de la suficiencia presupuestaria correspondiente que serda emitida por el
Subdirector de Recursos Financieros y Materiales.

15) El Titular del area requirente sera el facultado para solicitar bienes o contratacion de servicios al
amparo del segundo péarrafo del articulo 40 de la Ley y 71 del Reglamento, mismo que sera
sometido a consideracién del Comité, el cual deberd incluir la descripcion técnica de los bienes o
servicios solicitados, las condiciones de entrega, el resultado de la investigacion de mercado que
soporte el procedimiento de contratacion propuesto, el procedimiento de contratacién propuesto
fundado en el supuesto de excepcion para llevar a cabo una invitacién a cuando menos tres
personas o por adjudicacion directa, fundamentando y motivando la seleccién del procedimiento de
excepcion; en caso de requerir de alguna norma debera de informar el tipo de norma que aplica.

16) El Jefe del DRMSG sera el responsable de elaborar y dar seguimiento al Programa de Desarrollo
de Proveedores con el fin de promover la participacion de las empresas nacionales, en especial de
las micro, pequefia y medianas empresas.

17) E! Titular del DRMSG ser4 el servidor piblico responsable de subir en tiempo a la pagina de
CompraNet toda la informacion referente al registro de proveedores y mantenerla actualizada.

18) El Jefe del DRMSG debera elaborar las convocatorias de licitacién y de invitacién a cuando menos
tres personas que realice la CONASAMI, asi como las diferentes actas de los procesos,

apegandose a lo establecido en los articulos del 26 al 39 de la Ley; 31, y del 35 al 60 del
Reglamento de la Ley.

19) Para los modelos de los contratos el responsable de su elaboracién sera el Jefe del DJ, el
responsable de la firma del mismo sera el Director Administrativo.

20) Los encargados de administrar los contratos seran los titulares de las &reas requirentes, por lo
tanto, deberdn manifestar cualquier anomalia al contrato como puede ser: reducciones,
ampliaciones, retraso en la entrega o convenios modificatorios para que el Jefe del DRMSG actue
en lo conducente y, en su caso, realice el calculo de la pena convencional.

21) El Director Administrativo y/o el Subdirector de Recursos Financieros y Materiales son los
servidores publicos facultados para autorizar el pago de suscripciones, seguros u otros servicios
previstos en el articulo 13 Ultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones.

22) El Director Administrativo es el servidor publico en quien recae la facultad para determinar la
conveniencia de incluir una clausula especifica en los contratos de adquisiciones, arrendamientos
0 servicios, para comprometer en arbitros la solucidn de conflictos que llegaran a suscitarse.

23) El Director Administrativo, considerando los antecedentes de cumplimiento de los proveedores en
los contratos celebrados con la entidad, tiene la facultad para determinar montos menores de la
fianza de cumplimiento de los contratos de los bienes o la prestacion del servicio, asimismo, tiene
la facultad para eximir de la fianza de cumplimiento a los proveedores que lo soliciten por escrito, o
la entrega de los bienes sea dentro de los diez dias posteriores al fallo de la licitacién o de la
invitacién a cuando menos tres personas. También tiene la facultad para determinar un plazo
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posterior para la entrega de los bienes o servicios pactados, siempre y cuando el proveedor lo
solicite por escrito. Todo lo anterior siempre y cuando no afecte o retrase las funciones y el
cumplimiento de las responsabilidades en la CONASAMI. El Jefe del DRMSG cuando asi se

requiera solicitara la garantia por escrito de los defectos o vicios ocultos de los bienes o de la
calidad de los servicios proporcionados.

24) El Jefe del DRMSG y/o las areas requirentes deberan elaborar el aviso de pago de las facturas que

presenten los proveedores, siempre y cuando cuenten con el sello de recibido del almacén, o del
visto bueno de las areas requirentes, se turnaran a la SRFM para su registro y transferencia de
recursos a través de Cuenta por Liquidar Certificada.

25) El Presidente de la CONASAMI, el Director Administrativo y los miembros del Comité son los

servidores publicos que podrén proponer modificaciones a los POBALINES, emitiéndolas mediante
Oficio para que sean atendidas de forma inmediata, con excepcion del Presidente de la Entidad,
las demés personas deberan someterlas a consideracién del Titular de la CONASAMI.

B) Aspectos Particulares Aplicables Durante los Procedimientos de Contratacion

1)

La CONASAMI para celebrar contratos de prestacion de servicios o adquisicion de bienes
muebles, con Organismos o Entidades de la Administracién Publica Federal o con los Gobiernos
Municipales, Estatales o del Distrito Federal, solicitara cualquiera de estos documentos
comprobatorios: Copia Certificada de la Escritura, Acta Interna de la Dependencia u Organismo,
Oficio donde acredite que tiene la capacidad legal para suministrar bienes o la prestacion de
servicio y un Oficio donde manifieste, bajo protesta de decir verdad, que el Organismo, Entidad o
Gobierno Estatal o Municipal, cuenta con la capacidad técnica, administrativa y humana suficiente
para cumplir con el pedido o contrato de bienes muebles o de servicios.

En los casos de adquisiciones de bienes, las cuales incidan en algunas de las prestaciones
econdmicas contenidas en las Condiciones Generales de Trabajo de la Comisién Nacional de los
Salarios Minimos éstas no se sujetaran a la elaboracion de tablas comparativas derivadas de un
estudio de mercado, en virtud de que el gasto lo ejercera directamente el Sindicato Nacional de los
Trabajadores de la CONASAMI, en todo caso, dichas acciones de adquisiciones quedaran

reguladas por acuerdo entre la autoridad competente de la entidad y la representacion sindical de
la CONASAMI.

La Comisién Nacional de los Salarios Minimos no llevara a cabo los estudios de factibilidad por la
aplicacion de los Programas y Proyectos de Inversion, en virtud de que la inversion de esta Entidad
es menor a los quinientos millones de pesos que de acuerdo con fa planeacion estratégica de
inversion se requiere para presentar un andlisis costo beneficio a nivel prefactibilidad.

La CONASAMI informara a la STPS de los bienes, arrendamientos o contratacion de servicios de
uso generalizado en las cuales participara en forma consolidada con la STPS, o con cualquier otra

Dependencia o Entidad, con el objeto de obtener las mejores condiciones en cuanto a calidad,
precio y oportunidad.
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10)

11

12

—

—

La CONASAMI podré contratar bienes o arrendamientos de servicios bajo el amparo de los
Articulos 41y 42 de la Ley y 71, 72, 75, 76 y 78 del Reglamento, y cuando sea factible debera
contar con al menos tres cotizaciones del bien o servicio a adquirir, con el objeto de obtener las

mejores condiciones en cuanto a calidad, precio y oportunidad con la autorizacién correspondiente
del Director Administrativo.

El Director Administrativo podra celebrar contratos abiertos para contratar bienes, arrendamientos
0 contratacion de servicios, cuando por la naturaleza del bien o servicio a contratar no se pueda
cuantificar en numeros exactos, éste se realizara con base en una estimacién, considerando la
cantidad minima y maxima de los bienes, arrendamientos o servicios, asi como el minimo y
maximo del presupuesto a ejercer y no podra ser inferior al cuarenta por ciento de la cantidad o
presupuesto maximo; estableciéndose una descripcién completa de los bienes, arrendamientos o
servicios con sus respectivos precios unitarios. También podrd acordar con los proveedores la
aceptacion para realizar modificaciones a los contratos o pedidos hasta un veinte por ciento de la

cantidad o presupuesto maximo de una partida o por el total originalmente pactado, siempre y
cuando no resulte un incremento en el precio contratado.

La CONASAMI se abstendra de adquirir bienes muebles usados o reconstruidos.

En los casos en que no existan proveedores nacionales, para la contratacién de bienes o servicios
que realice la Comision ésta aplicard un porcentaje menor al diez por cientopara determinar el
precio no aceptable, sin que el mismo pueda ser inferior al cinco por ciento. Los resultados de la
investigacion y del célculo para determinar la inaceptabilidad del precio ofertado se incluird en el
fallo a que alude el articulo 37 de la Ley de Adquisiciones.

La CONASAMI aplicara el porcentaje del 10% en decremento o incremento a partir de obtener el
rango de referencia del estudio del mercado del bien o servicio, por lo tanto el precio conveniente,
se determinara a partir de obtener el precio promedio de los costos ponderantes que resulten de
las proposiciones aceptadas técnicamente. De conformidad con lo establecido en el articulo 2
fraccion Xl de la Ley de Adquisiciones.

E! Jefe del DRMSG y/o las areas requirentes deberan solicitar a los proveedores copia de los

certificados otorgados por terceros, previamente registrados ante la Secretaria del Medio Ambiente
y Recursos Naturales.

La CONASAMI no podra contratar bienes o prestacion de servicios con proveedores que se les
haya rescindido un contrato dentro de un lapso de dos afios calendario anterior a la firma del
nuevo contrato. 4

El Jefe del DRMSG podra entregar las proposiciones desechadas de licitaciones publicas y de
invitacion a cuando menos tres personas; una vez transcurridos sesenta dias naturales posteriores
al fallo, debiendo el proveedor solicitarlo por escrito.
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C) Aspectos Relacionados con Obligaciones Contractuales

1)

7)

El Director Administrativo podré otorgar anticipos del diez al cincuenta por ciento del valor total del
contrato, sin incluir el .V.A., de conformidad con el presupuesto autorizado, siempre y cuando, se
trate de micros, pequefias o medianas empresas, debidamente comprobado, la cual se haré en
una, dos o tres exhibiciones dependiendo del avance o entrega del bien o la prestacion del
servicio, que estara a cargo del area requirente al término de la entrega total; el anticipo otorgado
siempre debera estar garantizado mediante una fianza, cheque certificado o de caja, a nombre de
la Comision, por el monto total de dicho anticipo.

Los responsables del almacén, servicios generales y dreas requirentes deberan recibir y verificar
que los bienes o la prestacion de servicios cumplan con las caracteristicas solicitadas en el pedido
y/o contrato; asimismo, el encargado del almacén debera sellar y firmar con fecha de recibido la
factura y/o nota de remision. Por otra parte, el drea requirente de un bien o servicio debera dar el

Visto Bueno en la factura, la cual determina la entrega del bien o la prestacién del servicio a entera
satisfaccion.

Por regla general la CONASAMI debera pactar por precios fijos; salvo aquellos precios que sufra
algiin incremento que estén a precios oficiales, el proveedor afectado solicitara el incremento
mediante un escrito firmado por el apoderado legal dirigido al Director Administrativo incluyendo

una copia donde le manifieste el fabricante el porcentaje de incremento del bien o la prestacion del
servicio.

El Subdirector de Recursos Financieros y Materiales, debera aplicar la pena convencional
establecida en el contrato; en el caso de incumplimiento en el tiempo de entrega el almacén o el
area requirente, informaré a la SRFM el incumplimiento en dias para la aplicacion de la pena.

El Titular del DRMSG vy las areas requirentes podran solicitar al Comité de Adquisiciones,
Convenios Modificatorios a los contratos préximos a vencer o cuya terminacion sea en el mes de
diciembre; los contratos de Prestacion de Servicios se haran por un maximo de tres meses a partir
del 1°. de enero del afio que corresponda y, para los de bienes, hasta de un veinte por ciento del
monto del contrato o de la cantidad de bienes, arrendamientos o servicios. Dichos convenios
modificatorios los debera solicitar el area requirente al Secretario Ejecutivo del Comité anexando
una justificacion, del porqué se requiere la ampliacién del contrato.

El Director Administrativo podra reducir los montos de las garantias de cumplimiento que deben
otorgar los proveedores, tomando en cuenta los antecedentes de su historial de cumplimiento
favorable y lo dispuesto en el capitulo tercero de los Lineamientos en materia de adquisiciones.

La CONASAMI en las licitaciones publicas electrénicas consolidadas que se realicen a través de
CompraNet podra optar por utilizar la modalidad de ofertas subsecuentes de descuento, aplicando
la Ley, anexando los requerimientos técnicos y normativos debiendo dejar constancia en el
expediente, siempre y cuando sea objetivamente definida, por encontrarse estandarizadas en el
mercado mediante la investigacion de mercado, pero si hubiere menos de cinco proveedores

potenciales nacionales o extranjeros que cumplan con la capacidad y experiencia requerida, no
debera de solicitarse.
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8) La CONASAMI de conformidad con lo dispuesto en los articulos 53 y 53 Bis de la LAASSP aplicara
la pena convencional del 1% al licitante adjudicado, por cada dia de retraso en cumplimiento de las
fechas pactadas de entrega de los bienes o servicios tomando como valor el monto de la partida
incumplida, sin que exceda del 10% del valor del contrato, una vez transcurrido este supuesto, se
procedera a la rescision del contrato y se hara efectiva la garantia de cumplimiento del mismo.

9) Para el pago de las penas convencionales debera ser utilizado el formato 16 del SAT o pago en
efectivo en la caja de la CONASAMI.

10) Una vez realizado el pago respectivo de la pena convencional debera acompafar dicho formato
con la factura de los bienes o servicios correspondiente. Al realizar el pago se debera efectuar
redondeo para eliminar los centavos.

Con la finalidad de dar continuidad a las normas y lineamientos presentes, éstas serdn aplicables en lo

conducente, al ejercicio subsecuente, en tanto no se emitan modificaciones a la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico.

“Las presentes normas entraran en vigor en el mes de noviembre de 2010
Oficina del C. Presidente de la Comisién Nacional de los Salarios Minimos.-

México, D.F. 30 de noviembre de 2010, rdbricas de:

EL PRESIDENTE

=

ONZALEZ NUNEZ
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